Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo

JU OS ”Isak Samokovlija”

POSLOVNIK
O RADU ORGANA UPRAVLJANJA
JU OS ,,ISAK SAMOKOVLIJA”

Sarajevo, januar 2018. godine



Na osnovu ¢lana 93. stav (25) Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju (SI. novine
Kantona Sarajevo broj 23/17 i 33/17.) i &lana 12. i 20. Pravilnika o izboru, nadleZnostima i
nacinu rada skolskih odbora osnovnih $kola Kantona Sarajevo (SL. novine Kantona Sarajevo
broj 35/17) Skolski odbor na gjednici odrzanoj dana,11.01.2018.godine d o n o s i,

POSLOVNIK
o radu Skolskog odbora JU 08 “Isak Samokovlija“

Clan 1.
(Predmet pravilnika)

(1) Ovim Poslovnikom reguliSe se nadin rada Skolskog odbora i njthovih komisija (u
daljem tekstu organ upravljanja).

Clan 2.
(Opée odredbe)

(1) Skolski odbor $kole kao Javne ustanove broji 4 d&lana i to:jedan predstavnik
Ministarstva — predsjednik , jedan predstavnik opéine na ¢ijem podrudju se nalazi
Skola kojeg predlaZe opéinski organ, jedan predstavnik roditelja udenika i jedan
predstavnik radnika $kole.

(2) Predsjednika i élanove Skolskog odbora imenuje i razrjesava Vlada Kantona Sarajevo.

(3) Mandat &lanova Skolskog odbora traje 4 godine sa moguénodéu jednog reizbora, a
mandat ¢lanova tece od dana konstituiranja Skolskog odbora.

(4) Obavljanje duznosti &lana $kolskog odbora je dobrovoljno i bez naknade.

(5) Clanovi Skolskog odbora mogu djelovati samo kao kolektivni organ i nemaju
nadleZnost za donoSenje odluka van sjednica Skolskog odbora.

(6) Sve odluke Skolskog odbora donose se na gjednicama odbora na nadin da se o njima
glasa javno ili tajno $to se preciznije ureduje ovim Pravilnikom.

Clan 3.
(Zadacti Skolskog odbora)

(1) Skolski odbor vri poslove utvrdene Zakonom, Pravilnikom o izboru, nadleZnostima i
nadinu rada $kolskih odbora osnovnih $kola Kantona Sarajevo, Pravilima JU OS ,Isak
Samokovlija“ i drugim vazeéim propisima.

(2) Sjednice Skolskog odbora zakazuje predsjednik Skolskog . odbora - predstavnik
Ministarstva, a u slucajevima kada je predsjednik Skolskog odbora odsutan, sastanke
zakazuje njegov zamjenik na nadin regulisan ovim Poslovnikom.

(3) Lice koje rukovodi sjednicom Skolskog odbora odgovorno je za primjenu odredaba
ovog Poslovnika.



Clan 4.
(Pripremanje sjednice Skolskog odbora)

(1) Predsjednik Skolskog odbora predlaZe dnevni red za sjednicu, a kona¢an dnevni red
utvrduje Skolski odbor-.

(2) Materijale za sjednicu Skolskog odbora priprema direktor $kole, koji je u obavezi
osigurati potpis sekretra skole u gornjem desnom uglu akta (materijala koji se
razmatra), a kojim se potvrduje da je predloZeni material u skladu sa pozitivnim
zakonskim propisima.

(3) Ukoliko sekretar skole nije parafirao akt, material se ne moZe razmatrati na toj
sjednici. '

(4) Ukoliko sekretar $kole smatra da odredeni material nije uskladen sa pozitivnim
zakonskim propisima, obavezan je direktoru, Skolskom odboru i Ministarstvu dostavit
obrazloZen pisani akt o uodenim nepravilnostima.

(5) Pri sastavljaryu dnevnog reda treba voditi raduna o slijedeéem:

% da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu
odrZavanja sjednice, najaktuelnija za rad $kole, te da se isti moZe
nadopuniti pod tackom tekuéa pitanja iako u dnevnom redu nije najavljen,
na pocetku sjednice,
da se u dnevni red unesu i pitanja koja su bitna i aktuelna u skoli,
da dnevni red ne bude suviSe obiman, kako bi se sve predloZene tacke mogle
obraditi na jednoj sjednici.
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Clan 5.
(Sazivanje sjednica)

(1) Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora, najkasnije u roku od 15 dana od dana
prijema odluke Vlade o imenovanju Skolskog odbora $kole, saziva predsjednik, njegov
zamjenik ili &lan starog saziva Skolskog dbora.

(2) Ostale sjednice Skolskog odbora zakazuju lica iz flana 3. stav (2) ovog Poslovnika.

(3) Sjednice Skolskog odbora odriavaju se u pravilu poslije radnog vremena, izuzev
vanrednih okolnosti.

(4) Redovne sjednice Skolskog odbora zakazuju se najmanje dva dana prije odrfavanja
sjednice. S o

(5) Vanredne sjednice mogu se zakazati po potrebi.

(6) Pozivi za sjednice se dostavljaju &lanovima Skolskog odbora u pismenoj formi.

(7) Tehnicku obradu materijala i distribuciju poziva za sjednice vrsi sekretar skole ili lice
koje ovlasti direktor skole. ‘

(8) U hitnim sluéajevima, sjednice mogu biti zakazane putem telefona ili na neki drui
adekvatan naéin.

(9) Odluku o potrebi hitnog sazivanja sastanka Skolskog odbora donosi predsjednik
Skolskog odbora i njegov zamjenik. Predsjednik Skolskog odbora ili njegov zamjenik je
obavezan zakazati sastanak S$kolskog odbora kada su u pitanju hitni razlozi, a
najkasnije u.roku od sedam dana te u dnevni red uvrstiti pitanja koja delegiraju
slijedeée strukture: direktor, najmanje dva &lana Skolskog odbora, Ministarstvo,
Optina, Vijeée roditelja uéenika, Sindikalni odbor i druge zainteresirane strukture.



(10) U pozivu za sjednicu obavezno se navodi prijedlog dnevnog reda, datum,
vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice Skolskog odbora.

(11)Uz pismenu obavijest o sjednici ¢lanovima Skolskog odbora ée biti dostavljeni pisani
materijali u vezi sa ta¢kama dnevnog reda koje ¢e se razmatrati na sjednici.

(12) Dnevni red sa zakazanim datumom odr¥avanja sjednice Skolskog odbora ée biti
obavezno postavljen na oglasnoj plodi skole.

Clan 6.
(Udesée strucénih lica u radu Skolskog odbora)

(1) Prisustvo sjednici Skolskog odbora je obavezno za radnika $kole, odnosno lice koje je
ovlasteno da obavlja odredene poslove za Skolu, Cije prisustvo sastanku zahtijeva
Skolski odbor u sluéajevima kada se trazi njihovo struéno misljenje ili ako moraju da
daju dodatno objasnjenje za odredeno pitanje koje se razmatra na sjednici. Prisustvo
sjednicama dozvoljeno je samo licima kajima je Skolski odbor odobrio prisustvo.

(2) Na zahtjev sindikalnog poujerenika, predsjednik Skolskog odbora je obavezan na
sastanke Skolskog odbora, u pisanoj formi, pozvati sindikalnog povjerenika, kada se na
predloZenom dnevnom redu nalaze pitanja koja se odnose na radon-pravni i
ekonomsko-socijalni poloZaj radnika.

Clan 7.
(Rad na sjednicama)

(1) Sjednicama Skolskog odbora obavezno prisustvuju svi &lanovi.

(2) U sluéaju da je neko od é&lanova Skolskog odbora sprijeden da prisustvuje sjednici,
duzan je da o razlozima svgje sprijeCenosti blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije
redovne sjednice obavijesti lice koje je predvideno da rukovodi sjednicom Skolskog
odbora.

(3) U sluéaju nedolaska ¢&lana Skolskog odbora na najmanje tri uzastopne sjednice, na
kojima se razmatra ista tacka dnevnog reda, Skolski odbor pokreée inicijativu za
smjenu tog ¢lana.

(4) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima parvo da predlaZe izmjene i dopune dnevnog reda, o
demu se treba odludivati prije prelaska na rad po tac¢kama dnevnog reda.

(5) Svaki &lan Skolskog odbora koji Zeli udestvovati u diskusiji mora prethodno zatraziti
odobrenje od predsjedavajuéeg sjednicom. O jednom pitanju &lan Skolskog odbora
moZe govoriti najvise dva puta, izbjegavajuéi opsirnost i ponavljanje.

(6) Ako se &lan Skolskog odbora u svom izlaganju udalji od pitanja o kome se raspravlja,
ako je nepotrebno op$iran, ako ponavlja iste ¢injenice, ako se vraéa na pitanja koja su
vec rijeSena, ako prelazi na pitanja koja tek treba rjeSavati, ako govori o pitanjima koja
nisu na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale &lanove,
predsjedavajuci ima obavezu da ga opomene. Ako ulesnik u diskusiji ne postupi po
primjedbi i opomeni predsjedavajuéeg, predsjedavajuéi ima pravo da mu uskrati dalje
izlaganje.

(7) Osim predsjedavajuéeg, niko nema pravo da prekida udesnike u diskusiji.



Clan 8.
(Tok rada sjednice)

(1) Po$to otvori rad sjednice, predsjedavajuéi konstatuje da li postoji kvorum za
odriavanje sjednice. Ukoliko postoji veéi broj od polovine ¢lanova, konstatuje se da
postoji dovoljan broj za punovaino odluéivanje, a ako prisustuuje manji broj,
predsjedavajuéi odlaze sjednicu.

(2) Po usvajanju dnevnog reda, predsjedavajuéi proglasava utvrdenim dnevni red, a to se
zapisnicki konstatuje.

(3) Prva tacka dnevnog reda, po pravilu, je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

(4) Rad na sjednicama se odvija prema utvrdenom dnevnom redu. O pojedinim pitanjima
referise izvjestilac kaji moze da bude &lan organa upravljanja ili lice iz ¢lana 3. Stav (2)
ovog Poslovnika.

(5) Poslije izlaganja izvjestioca, predsjedavajuéi poziva ¢lanove na diskusiju, koja traje dok
sut prijavljeni ne iznesu svoje misljenje o tom pitanju.

(6) Kada se utvrdi da je odredena tacka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljutuje i
predsjedavajuéi formulie odluku i predlaZe njeno donoSenje.

(7) Odluka treba da bude tako formulisana da taéno, jasno i najsaZetije izrazava stavove
Skolskog odbora. Istovremeno sa dono$enjem odluke se utvrduje ko treba da je izursi i
u kom vremenskom roku.

(8) Ako je u pitanju odluka koju treba da izvrsi komisija, tijelo organa upravljanja ée dati
smjernice za izvrSenje i rad kao i vremenski okuvir.

(9) Sve odluke Skolskog odbora donose se na sjednicama odbora, na nacin da se o njima
glasa javno ili tajno.

Odluke Skolskog odbora valjane su ako za njih glasa veéina od ukupnog broja ¢lanova.

(10)Skolski odbor moZe na prijedlog predsjedavajudeg ili Slana Skolskog odbora, odluditi
da se glasa tajno. U tom sludaju se glasadkim listi¢ima na kojima je ispisano “za”,

“protiv”i “suzdrZzan”, prisutni tajno izjasnjavaju.

(11) U sluéaju da &lanovi Skolskog odbora vise od dva puta o istom predmetu glasaju 2:2 ili
da prilikom glasanja ne postoji veéina od ukupnog broja ¢lanova, predsjednik o tome
obavjestava Ministrstvo.

(12)Odluke, zakljudci i stavovi Skolskog odbora se objavljuju javno, putem oglasne ploce,
odmah, a najkasnije tri dana nakon okonéanja sjednice.

(13)U slu¢aju da je Skolski odbor odluku, odnosno zakljuéak, donio na zahtjev treceg lica,

iste je obavezan dostaviti u pisanoj formi podnosiocu zahtijeva.
Clan Skolskog odbora koji se ne slaZe sa donesenom odlukom moZe traZiti da se u
zapisnik unese njegovo izdvojeno misljenje.

(14)Skolski odbor moZe odluéiti da sjednicu prekine ako se utvrdi da se ne mogu sva
pitanja dnevnog reda razmotriti. U tom sluéaju odmah se utvrdi dan za odrzavanje

nove sjednice.



Clan g.
(Odrzavanje reda na sjednict)

(1) Predsjedavajuéi ima iskljuéivo pravo u odrZavanju reda na sjednicama.

(2) Zbog povrede reda na sjednicama mogu se dlanovima Skolskog odbora izreéi slijedeée
mjere : a) opomena na red,

b)zapisni¢ka opomena na red,
c)oduzimanje rijedi,
d)udaljavanje sa sjednice,
e)Mjere pod a, b, ¢, izrice predsjedavajuéi, a pod d, izrice Skolski odbor na
prijedlog predsjedavajuéeg ili ostalih ¢lanova glasanjem.

(3) Opomena na red izrice se onom &lanu Skolskog odbora koji svojim pona$anjem na
sjednici naru$ava red, a zapisnitka opomena kada i dalje nastavlja ometanje. Kada
&lan i dalje nastavi sa remecéenjem na sjednici i pored izreene opomene oduzme mu se
pravo da dalje govori, a ako nastavi sa vrijedanjem prisutnih i naru$avanjem reda,
udaljava se’sa sjednice.

(4) Udaljavanje sa sjednice izrife se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.

(5) Iskljuceni ¢lan §I€olskog odbora mora odmah napustiti sjednicu.

(6) Ako rad na sjednici remeti lice koje nije ¢lan istog, udaljava se sa sjednice poslije prve
opomene.

Clan 10.
(Zapisnici)

(1) Zapisnik $kolskog odbora void sekretar $kole koji nema pravo odlucivanja i
udestvovanja u raspravi bez odobrenja predsjednika $kolskog odbora

(2) Na svakoj sjednici Skolskog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadri :

a) Vrijeme, mjesto i datum odrzavanja sjednice.

b) Ime i prezime predsjedavajuceg i zapisniara.

¢) Brogj prisutnih élanova i njthova imena.

d) Imena prisutnih &lanova koji nisu &lanovi Skolskog odbora, njihovo zvanje i funkcija.

e) Imena odsutnih élanova koji su opravdali svoj izostanak, i ¢lanova koji nisu opravdali
svoj izostanak.

f) Ukupan broj &lanova i konstatacija da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova za
punovazno odludivanje.

g) Usvajeni dnevni red.

h) Ime i prezime podnosioca izvjestaja i sumarni podaci o izvjestaju.

i) Imeiprezime udesnika u raspravi.

j) Formulacija odluke o kojoj se glasalo.

k) Odluke po pojedinim tatkama dnevnog reda sa naznadénim brojem glasova ,za” i
Jprotiv®, brojem ,suzdrZanih“ glasova i izdvojenim misljenjem.

) Vrijeme kada je sjednica zavrsena ili prekinuta.

m) Potpis predsjedavajuéeg i zapisnicara.

n) U zapisnik se unose izjave na koje izri¢ito ¢lanovi insistiraju da se unesu, kao i druge
okolnosti za koje Skolskog odbora donese odluku.

(3) Zapisnik Skolskog odbora vodi se u turdo ukoridenoj svesci. Prije upotrebe sveska se
brosira, strane sveske se numerisu, a na kraju na zadnjoj strani stavi se napomena da
sluZi kao zapisnik o radu Skolskog odbora.



(4) Ako se zapisnik ne vodi u svesku odmah, zapisnidar je dufan da svaku stranu parafira
svojim potpisom i da najdalje u roku od 3 dana podatke sa izdvojenih listova unese u
svesku u kojoj se zapisnik vodi.

(5) Skolski odbor moZe donijeti odluku da se sjednice snimaju, te da tonski zapis sjednice
bude prilogom zapisniku sa sjednice.

(6) Zapisnicar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu i dopunu zapisnika.

(7) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnidar.

(8) Izmjene i dopune zapisnika vrse se samo odlukom Skolskog odbora prilikom njegova

_~., usvgjanja.

! @ Zapisnik potpisuje predsjedavajuéi ili lice iz ¢lana 3. ovog Poslovnika i zapisniéar.

Zapisnik se mora sastaviti, potpisati najkasnije tri dana po odriavanju sjednice, te ée
se izvod iz istog bez odlaganja izloZiti na oglasnoj ploci. S

(10)Original zapisnika sa eventualnim prilozima Suva se u upravi $kole u skladu sa
pozitivnim zakonskim propisima.

(11)Predsjednik Skolskog odbora stara se o izvr$enju odluka.

Clan 11.
(Prelazne i zavrsne odredbe)

(1) Primjena ovog Poslovnika stupa na snagu danom uvajanja na sjednici organa
upravljanja odrZanoj dana,11.01.2018. godine.

(2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vaZi Poslovnik o radu organa
upravljanja JU OS “Isak Samokovlija” broj,471/2016, Od 08.07.2016. godine.

Djelovodni broj:18-1/18
Dana,11.01.2018. godine




